
 

 

 

FINANČNÍ REFERENT 
 

 

 

Náplň práce: 

➢ práce v informačním systému ELKO – zpracování přijatých a vydaných faktur, základní kontrola 
náležitostí, příprava dokladů ke schválení 

➢ jednoduché účtování dle nastavených pravidel a metodiky ekonomického úseku 
➢ agenda objednávek – zajištění toku podkladů, kompletace dokumentace, součinnost při uzavírání 

smluvních vztahů (včetně průzkumu trhu) 
➢ zajišťování nákupů pro organizaci a související administrace 
➢ agenda účtování a evidence majetku (evidence, změny, podklady pro inventury) 
➢ vedení skladu OOPP (evidence, výdej, podklady pro kontrolu spotřeby) 
➢ další administrativní a účetní práce dle aktuálních potřeb hlavní ekonomky / hlavního ekonoma 
➢ průběžné osvojování agendy hospodářky a hlavní účetní za účelem zajištění zastupitelnosti 

 
Požadavky na uchazeče: 

➢ SŠ vzdělání – výhodou ekonomický směr 
➢ znalost základů účetnictví – výhodou  
➢ dobré komunikační schopnosti 
➢ schopnost pracovat v týmu 
➢ samostatnost a aktivní přístup 
➢ flexibilita 

Nabízíme: 

➢ zajímavou pracovní příležitost ve stabilní organizaci 
➢ odpovídající mzdové ohodnocení 
➢ týden dovolené navíc 
➢ 5 sick days  
➢ příspěvek na stravování 
➢ příspěvek na penzijní připojištění 

Platové zařazení: 

V souladu s příslušnými právními předpisy – nařízení vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných 
službách a správě a nařízení vlády č. 341/2017Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách 
a správě náleží 9. platová třída 
 

Lhůta pro podání přihlášky: 

Přihláška do výběrového řízení v podobě strukturovaného životopisu musí být doručena nejpozději  

do 28. února 2026 – 12 hodin. 
Součástí přihlášky musí být motivační dopis. 
 
Způsob podání přihlášky: 
osobně na sekretariátu nebo písemně na adresu: 
 Městská správa sociálních služeb v Mostě – příspěvková organizace 
 Barvířská 495 
 434 01 Most 
v zalepené obálce zřetelně označené: „NEOTVÍRAT – VŘ – FINANČNÍ REFERENT“  
 

MSSS v Mostě – p. o., vyhlašuje výběrové řízení  
na pozici 

 



Předpokládaný nástup: 1. 3. 2026 nebo dle dohody 
Místo výkonu práce: Most 
Délka a druh pracovního poměru: plný úvazek 
 

 

Upozornění: 
Odesláním strukturovaného životopisu souhlasíte s tím, aby MSSS v Mostě – p. o., se sídlem Barvířská 495, 434 01 Most, (dále jen 
organizace), zpracovávala Vaše osobní údaje pro účely zprostředkování práce (ukládání, úprava, vyhledávání, třídění, kombinování, 
likvidace) ve smyslu Nařízení (EU) č. 2016/679 (GDPR) a zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších 
předpisů. 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit bez uvedení důvodu toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo nevybrat žádného 
uchazeče. 
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